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TURNA PORTAL KULLANIM KILAVUZU ( Kurumsal Giris Yapma )

1. Adim: Okul miidiirii tarafindan turnaportal.ua.gov.tr adresinden “e-Devlet ile Giris Yap”
butonuna tiklanmahdir. (Resim — 1)

B  Okul mudurii e-Devlet girisi yapilmahdir. <=
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2.Adim: Ac¢ilan sayfada Resim 2°de belirtilen alanlara T.C. Kimlik No bilgisi ve e-Devlet sifresi
yazilarak “Giris Yap” butonu tiklanarak sisteme giris yapilir. (Resim - 2)

e-Devlet Kapisi
KiMLIK DOGRULAMA SISTEMI TURNA

nttps://turna.ua.gov.tr/turna/_pServiet?komut=edkA. ..

[ e-Devlet Sifresi ] Mobil imza Elektronik imza T.C. Kimlik Karti internet Bankaciligs

T.C. Kimlik Numaramzi ve e-Deviet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize
kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz. e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?

* T.C. Kimlik No e B

* e-Devlet Sifresi &=

* e-Devlet sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladiiniz cep
telefonunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz.

Sifremi Unuttum

Resim - 2
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3.Adim: Ac¢ilan ekranda onayla butonuna basihir. (Resim-3)

e-Devlet Kapisi

T - : : TURNA
KIMLIK DOGRULAMA SISTEMI https://turna.ua.gov.tr/turna/_pServiet?komut=edkAuth

Giris yapmak istediginiz TURNA, baz) kisisel bilgilerinize erisim hakki istemektedir. Litfen
asagidaki listeyi kontrol ederek, paylasmak istemediginiz bir bilginiz var ise isleme devam
etmeyiniz.

1- Kimlik Dogrulamasi

2- Kimlik Numarasi, Ad, Soyad bilgileriniz.

3- Anne Adi, Baba Adi, Cinsiyet, Dogum Tarihi, Medeni Hal gibi temel bilgileriniz.

4- Sistemde kayith olan dogrulanmis e-Posta adresiniz ve telefon numaraniz

Resim - 3
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4, Adim: Onay isleminden sonra a¢ilan sayfada énce “Kabul ediyorum”, ardindan
“Gonder” butonlarina basilir. (Resim- 4)
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5.Adim: Bu islemle kurum miidiiriiniin Turna Portal sistemine kayit islemi tamamlanmis
olur. Bu islem sadece ilk kayit icin yapilmalhdir. Sonraki girislerde kayit islemine gerek
kalmadan giris yapilabilmektedir.

Daha 6nce kurum miidiirii Turna sistemine kayitli ise sistem bilgileri otomatik olarak getirecektir.
Ancak daha 6nce herhangi bir kayit islemi yapilmadi ise kurumun tanimlanmasi gerekmektedir.
Tanimlama islemi i¢in sol iist kosede ok ile gdsterilen simgeye tiklanir. (Resim-5)

Resim -5
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6. Adim: Sol tarafta acilan meniiden “Profil” secenegine tiklanir. Kisisel bilgiler ekraminda okul
miidiiriiniin TCKN ve dogum tarihi otomatik olarak gelmektedir. E-Posta adresi ve telefon
numarasiyazilarak sag altta bulunan “Giincelle” butonuna tiklanir. Bilgiler kaydedildikten
sonra E-Posta ve telefon kutularinin yaninda “Dogrula” diigmelerine gelecektir. Bu diigmelere
basilarak e-posta adresine ve telefona gelen kodlar girilir ve dogrulama islemi tamamlanir.

(Resim-6)

TCKM Dogum Tarihi

Telefon

Resim -6
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7.Adim: Dogrulama islemi tamamlandiktan sonra Ust kisimda bulunan ve Resim - 7°de
gosterilen Personel Bilgileri sekmesine tiklanarak “Personel Bilgisi Ekle” butonuna basilir
ve acilan pencerede “Evet” secenegi isaretlenir.

Personel

Persanel bilginiz duzenlediginizde/eklediginade, persone] tilginiz ansyna =
onaylayans kadar kU persanel biginizi KULLANAMAYACAKSINIZ {Milli egitim Bakanhigma bagh persanel bilgsi dogrudan mili

egitin bakanhg: servisi tarafmdan onaylsnacaktr) Devarm etmek istiyor musunuz?

Resim -7
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8. Adim: Personel bilgisi ekleme ekraninda Personel Tiirii, Sehir ve Kurum adi segilerek
“Sorgula” butonuna basilir. Personel bilgileri sayfasinda eklenen bilgiler goriintiilenir ve
bundan sonra kurum miidiirii sisteme kurumu adina kurumsal giris saglayabilir.(Resim-8)
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ONEMLI NOTLAR

e Konsorsiyum basvurusu, Turna Portal Sistemine kurumsal giris yapildiktan sonra kurum
miidiiri tarafindan yapilabilir.

o Kayit islemini tamamladiktan sonra Konsorsiyum Basvurusu yapabilirsiniz.

e Bunun icin https://denizliarge.meb.gov.tr adresindeki Duyurular béliimiinde basvuru
duyurusunda bulunan Ek-2 Konsorsiyum Basvuru Islemleri dosyasindaki adimlar: takip

edebilirsiniz.
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